Приложение 3
Инструкция по заполнению «Бланка учета обеспеченности  образовательного учреждения учебными изданиями в 2011-2012 уч. г.»
 
Порядок заполнения бланка (Приложение 2)
:
1. вверху таблицы (ячейки МО «В3» и ОУ «В5») указать название муниципального образования или образовательного учреждения;
2. в желтые ячейки внести общее количество обучающихся ОУ / МО по каждому классу;
3. в белых ячейках проставить количество учебников, поступивших в каждом году, и количество обучающихся по каждому учебнику цифрами (например, 120)
4. учебник, состоящий  из нескольких частей, считается как 1 экземпляр;
5. оранжевые и зеленые ячейки не заполнять, считаются автоматически;
6. заполнить титульный лист (Приложение 1).
Порядок сохранения бланка:
1. при сохранении электронного вида бланка файл именовать в соответствии с названием муниципального образования или наименованием подведомственного образовательного учреждения, например: Артемовский ГО или ГБОУ СПО СО Асбестовский политехникум;
2. файл с заполненным бланком сохранить в формате MS Excel 2003 (указать при сохранении тип файла Книга MS Excel 97-2003);

3. при сохранении титульного листа файл именовать: Асбестовский ГО_тл или ГБОУ СПО СО Асбестовский политехникум_тл;
4. файл с титульным листом сохранить в формате MS Word 2003 (указать при сохранении тип файла Word 97-2003).
Порядок распечатывания бланка:
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в ячейке F7 «контингент обучающихся» нажать функцию «Автофильтр» (значок «черный треугольник»);
2. в открывшемся окне выбрать позицию «(Непустые)», при этом в форме бланка будут отображены все строки с введенными данными;
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чтобы просмотреть документ, на панели инструментов выбрать функцию «Предварительный просмотр»; 
4. для того чтобы вернуться в прежний режим, на панели инструментов выбрать закладку «Закрыть»;
5. распечатать бланк;
6. распечатать титульный лист.
Образец заполнения бланка

[image: image3.png]| <] 2011.xls |

S) owin Mpaera B Beraeca Gopuer Copone dawwe Qoo Cpaera rem— -8 x

rosoft Excel

(onvs Gnank obecneyennocTs 0}

DEEHRIISRIVE S s &= -MNimpwe -0f
TeshewRonn <7« | X & 4 R O-2-a-4 % «B
o8 v #
2] 3] A B 3 D E F G H [ J K L M N [5] |
1 ‘YUET OBECIEYEHHOCTH YUEEHHKAMH OFPA30BATENLHOT O T e —
2 VUPERERIS b | Jm | S ity
aebc [ ofysasmneven| S | Tommoerymnesnens vt dorx % aecne. | TompeSuocTs
2 Mo AcBecroscii TO peamer | > 0112012 | ST mmmescn Beers | o | O T e
s yeronten) L o cueny| 2008 | 2000 | 200 | 2011 pore
. MOY COIIN20
7
8 [pycmtc e 200 250 3 [ 5 | @ | o | 1 | mw 100
7T o B, Topemad BT pycomst oo T [Tipocseusrue | pyeondmm| 150 200 25 [ 5 [ w0 [ % [ [ wm 90 [bomvocaw
[y D1, Eyusna E.5, Tposane O.B. pyeomd oo T JBorace | pyomitma| 50 £ T [ 1o | 1o | o | 4 [ s 10 [moniie
Thereparypuve wresce 200 250 2 [ 0 [ | w0 | 1 | e 128
[y D1, Eyraeas E B Toepanypros wmrcs T [Bomee ey £ £ H 5 5 T [ 2 | s % [lma
- e I e e 150 20 D s | s | 0 | we | st P
£l T [Maxersamoca sospopmramons. 200 250 3 3 30 30 | ss00 140
. [Mopo ML, Cremuors CB, Borsosa CH. Wsneramman T [poumsmoron | smmsmamma | 150 200 5T s [ [ [ | deer 130 (b
. ey pre— 1A s |50 £ T 1o | 1o | 9o | 40 [ s 10 rwpuscartst
|+ Oxpywasaup o o o o o o o [ 0,00 [
Bl [Mymoca ] ] ] ] ] [ [ 0,00 [
£l [T — o o o o o o o 000 o
£l exuonomen o o o o o o o 000 o
[+ rcncsecnanrym e o o o o o o o 0,00 o
Mo mwme e a0 e e e e [ae [ese | w0
[J 113 [ppcomtcmmns m m 2 | w0 [ w | s | 10 | mee [
- [T14] [Bymees P, ysussa 5, Tipouama O_pyeost oo 7 T oyeomiimm| 0 £ 5 5 B o [ 2% [ s 2 [leomaio
. [Fiscomsa 1, Topespadt BT pyecomc e 2 [Mpocssmmn | pycom o [ 150 150 s T 15 [ o5 [ 2 [ w0 | e 0 [lbom pocane
[J 130 |Tbereparypmoe wreme 0 0 s [ m | a5 [ 2 | 1 | mw %
BiEil [ymass D1, Eysasns E B Tomeparypros wmrcs 7w ey £ £ 7 7 T 10 | 34 | et 16 [moniin
- [137][Koomasons T xp. Pomanpera. 11,2, 25 2 [Mpocssmmms | v 150 150 25 [ 5 [ 15 |15 | w [ s w0
[+ [152] [ ] ] ] ] ] ] [ 0,00 [
+ (190 [Maresemma 0 0 0 0 0 0 0 000 0
P Orpywasundiong 0 0 0 0 0 0 0 000 0
4 (280 [Havemo MhmwaxB0) 0 0 0 0 0 0 0 000 0
+  [286] _[Tewmnones (lov) 0 0 0 0 0 0 0 000 0
4 281 [r— o o o o o o 0 000 0
B e e ) ) ) o o o 0 oo 0
4 (275 [opcomsmen 0 0 0 0 0 0 0 000 0
+  [293] [ Tocreparypueoe wresnce ] ] ] ] ] ] [ 0,00 [
v 317 [Mcopmomit 0 0 0 0 0 0 0 000 0
EES] [Maremamora 0 0 0 0 0 0 0 000 0
4 (373 Ovpvwesuiton 0 0 0 0 0 0 0 000 0
4 (397 [Havemo MhmwaxB0) 0 0 0 0 0 0 0 000 0
[+ [412] [Texsomomsn (Tpym) o o o ] ] ] [ 0,00 [
+ (153 [moecansympe o o o o o o 0 000 0
[pyccndt mams e eveparypa FvEmar Py ame GrepomamI
B e I e e ) ) ) o o o 0 oo 0
4 (452 [opcomsmen 0 0 0 0 0 0 0 000 0
|+ [458] | Therepatyproe rresce ) ) ) ) ) ) 0 0,00 0 I
|+ [490 [Firocrparomi sz ] ] ] ] ] ] [ 0,00 [ &
i imer 17 Sims : ﬂ—‘

DT othop

Binye| ) @ © > € bee pernRobertiowa .. | ) mpotian [T Microsoft Excel - Kom... ] Mpnnoxere 2 Hicrpy





Образец сохранения файла в формате MS Excel 2003
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«Желтые ячейки» считают кол-во учебников в каждом классе








«Зеленые ячейки» считают кол-во обучающихся и учебников по каждому учебному предмету











 предмете





«Оранжевые ячейки» считают общее кол-во обучающихся и учебников по всем классам и предметам








Наименование МО и ОУ








Общее кол-во обучающихся


В ОУ / МО по каждому классу








� От муниципального образования предоставляется сводный бланк  и  бланки по каждому образовательному учреждению.


� Колонка «Примечания» содержит дополнительную информацию о принадлежности учебника к образовательной системе или завершенной предметной линии (по федеральному перечню учебников на 2011-2012 уч. г.).
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