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Положение 

Отдел программно-технического обеспечения 
ГАОУ ДПО СО «Институт развития образования» 

I. Общие положения 

1. Отдел программно-технического обеспечения (далее - отдел) является 
структурным подразделением управления информационными ресурсами 
ГАОУ ДПО СО «ИРО» (далее - ИРО). 
2. Отдел создается и упраздняется приказом ректора ИРО. 
3. Руководит деятельностью отдела заведующий отделом, который 
назначается на должность и освобождается от должности приказом ректора. 
Отдел подчиняется первому проректору. 
4. Отдел в своей деятельности руководствуется законодательством 
Российской Федерации и Свердловской области, нормативными правовыми 
актами Правительства Свердловской области, Министерства общего и 
профессионального образования Свердловской области, Уставом ИРО, 
приказами, распоряжениями ректора ИРО, Положением о защите 
персональных данных работников настоящим Положением. 
5. Работа отдела ведется согласно годового плана ИРО. 
6. Отдел представляет письменный отчет раз в год; ректор ИРО заслушивает 
отчет руководителя структурного подразделения. 

II. Цели и задачи отдела программно-технического обеспечения 

7. Целью создания отдела является решение задач, связанных с 
информатизацией образовательной и необразовательной деятельности 
организации. 



£ 

8. Задачи, решаемые отделом: 
1) Обеспечение работоспособности распределенной локальной 

вычислительной сети института. 
2) Обеспечение работы аппаратных и программных средств, 

составляющих информационную среду института (файловые 
хранилища, средства управления базами данных, почтовая система, 
контроллеры домена, информационные и справочные ресурсы, система 
контроля доступа, комплексная автоматизированная информационная 
система института). 

3) Обеспечение доступа сотрудников и слушателей к глобальной сети 
Интернет. 

4) Организация и обеспечение работы информационно-технологических 
ресурсов института (сайты, порталы, дистанционные системы). 

5) Обеспечение информационной безопасности (в том числе, 
персональных данных). 

6) Обеспечение антивирусной защиты. 
7) Техническое обслуживание и организация ремонта вычислительной и 

оргтехники. 
8) Обеспечение компьютерной и оргтехникой подразделений института. 
9) Организация функциональных рабочих мест сотрудников и 

обучающихся. 
10) Контроль за соответствием используемого программного 

обеспечения требованиям текущего законодательства в области 
лицензирования 

III. Функции отдела программно-технического обеспечения 

9. Основные действия и виды работ, выполняемые отделом для решения 
поставленных перед ним задач: 

1) Настройка аппаратных и программных средств, составляющих 
информационную среду института. 

2) Проведение работ по техническому обслуживанию и организации 
ремонта вычислительной и оргтехники. 

IV. Права отдела программно-технического обеспечения 

10. Отдел в лице руководителя для осуществления возложенных функций 
имеет право: 

1) получать в установленном порядке необходимые документы и 
информацию от руководства ИРО, структурных подразделений ИРО, 
иных организаций; 
2) вносить предложения руководству ИРО по вопросам повышения 
эффективности деятельности ИРО; 
3) вносить предложения руководству ИРО по изменению и дополнению 
Положения об отделе, должностных инструкций сотрудников отдела; 



4) привлекать, в установленном порядке по согласованию с руководством 
ИРО, к участию в работе отдела сотрудников других структурных 
подразделений ИРО, иных организаций; 
5) принимать участие в заседаниях Ученого, научно-методического, 
экспертного советов ИРО, совещаниях при ректоре по вопросам, 
входящим в компетенцию отдела; 
6) реализовывать иные права, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации, Свердловской области. 

V. Ответственность отдела программно-технического обеспечения 

11. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения 
возложенных на отдел задач и функций несет руководитель отдела. 
12. Степень ответственности других сотрудников отдела устанавливается 
должностными инструкциями 

Положение разработано в соответствии с требованиями приказа об 
утверждении Положения о порядке разработки и утверждения положения о 
структурном подразделении Государственного автономного 
образовательного учреждения дополнительного профессионального 
образования Свердловской области «Институт развития образования» от 
« 1 2 » августа 20 13 г. № 148 
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