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Инструкция по настройке справочников в ГИС СО «ЕЦП» подсистеме АИС «Образование» для 

проведения приемной кампании 2023 года. 

 

Выгрузка данных на ЕПГУ будет осуществляться 14.03.2023 во второй половине дня. 

Для настройки справочников системы и последующей выгрузки их на ЕПГУ в рамках проведения 

приемной кампании 2023 года необходимо осуществить следующие пошаговые действия:  

1. Вход в АИС «Образование» осуществляется по адресу: http://10.0.25.231. Работа ведется в 

модуле «Электронная очередь в школы» http://10.0.25.231/sceq/. Справочники находятся в 

разделе «Администрирование» http://10.0.25.231/sceq/administration/sc.  

2. Проверка состава образовательных организаций. В справочнике «Образовательные 

организации» http://10.0.25.231/sceq/administration/sc необходимо проверить состав 

образовательных организаций, относящихся к управлению образования, и данные об 

образовательной организации: полное наименование, краткое наименование, адрес. В 

случае необходимости внести изменения, через кнопку «Редактировать». Адрес 

образовательной организации должен содержаться в ФИАС (https://fias.nalog.ru). Если 

адреса в ФИАС нет необходимо проставить соседний дом (здание), находящийся в ФИАС. 

(Без адреса ФИАС ЕПГУ не примет данную школу).  

 
Если в списке не хватает образовательных организаций, есть лишние организации или 

дублирующиеся организации сообщить об этом на электронную почту ais-

obrazovanie@yandex.ru с указанием муниципального образования, наименованиями 

организаций и действиями, которые необходимо с ними произвести. В теме письма указать 

«Срочно! ПК 1 классы 2023». 

3. План приёма в 1 классы. В справочнике «План приёма» 

http://10.0.25.231/sceq/administration/capacity необходимо заполнить количество мест в 1 

классы в образовательных организациях, относящихся к управлению образования. Для 

http://10.0.25.231/
http://10.0.25.231/sceq/
https://fias.nalog.ru/
mailto:ais-obrazovanie@yandex.ru
mailto:ais-obrazovanie@yandex.ru
http://10.0.25.231/sceq/administration/capacity


2 
 

этого необходимо выбрать образовательную организацию, учебный год «2023/2024» и 

нажать на кнопку «Показать».  

 
Ниже на странице откроется таблица плана приёма в образовательной организации. Для 

внесения изменений необходимо нажать на строку «1 классы».  

 
На странице откроется окно для внесения количества мест. Заполнить необходимо только 

места в 1-ую параллель. После ввода значения в поле напротив 1-ой параллели необходимо 

пролистать экран ниже и нажать на кнопку «Сохранить».  
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Количество свободных мест рассчитывается автоматически исходя из зачисленных и 

укомплектованных в классы детей. 

После сохранения мест убедиться, что места добавлены. Места будут отображаться на 

стартовой странице справочника.  

 
Если образовательная организация не ведет прием в 1 класс, то в количестве мест должно 

быть указано 0. Такие образовательные организации не будут выгружаться на ЕПГУ.  

В случае возникновения вопросов или невозможности совершения каких-либо действий 

сообщить об этом на электронную почту ais-obrazovanie@yandex.ru с указанием 

муниципального образования, наименованиями организаций и действиями, которые 

необходимо с ними произвести. В теме письма указать «Срочно! ПК 1 классы 2023». 
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4. Проверка и изменение адресных привязок. В справочнике «Адресная привязка» 

http://10.0.25.231/sceq/administration/territory необходимо проверить состав адресных 

привязок каждой образовательной организации. Для внесения изменений необходимо 

выбрать образовательную организацию и нажать на кнопку «Показать».  

 
Для добавления адресной привязки необходимо нажать на кнопку «Добавить адресную 

привязку», для удаления привязки необходимо напротив привязки нажать кнопку 

«Удалить».  

 
При добавлении адресной привязки необходимо заполнить адрес. Адрес в привязку может 

вносится до конкретного дома (домов) или целыми городскими округами, а также 

полностью регионом. Адрес можно указывать в строке «Введите адрес» или выбирать из 

выпадающих списков.  
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Для привязки адресного объекта полностью (включая все его подуровни с адресными 

объектами) остановите свой выбор из выпадающих списков на необходимом адресном 

объекте и нажмите кнопку «Сохранить». Если Вам необходимо привязать к 

образовательному учреждению конкретный адрес, то осуществляйте выбор адресных 

объектов до конкретной улицы и номера дома.  

После выбора улицы появится поле «Тип привязки» в нем можно выбрать одно из значений: 

весь объект (вся улица целиком), вся сторона (четная или нечетная), с № до конца (с 

определенного номера дома до конца улицы), с начала по № (с начала улица по 

определённый номер дома) с № по № (в диапазоне номеров домов, дополнительно выбрав 

сторону улицы), конкретный дом (тут можно указывать несколько домов через запятую).  

На ЕПГУ будут выгружены только адреса, которые находятся в ФИАС. Если адрес не 

находится в ФИАС, то заявителю на форме ЕПГУ нужно будет выбрать школу вручную.  

В случае возникновения вопросов или невозможности совершения каких-либо действий 

сообщить об этом на электронную почту ais-obrazovanie@yandex.ru с указанием 

муниципального образования, наименованиями организаций и действиями, которые 

необходимо с произвести. В теме письма указать «Срочно! ПК 1 классы 2023». 
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