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Инструкция по настройке справочников в ГИС СО «ЕЦП» подсистеме АИС «Образование» для 

формирования контингента образовательных организаций. 

 

Формирование и проверка контингента в ГИС СО «ЕЦП» подсистеме АИС «Образование» в части 

загрузки данных учащихся должна быть завершена до 12 мая 18:00. 

Тем, кто работает на данный момент на Сетевом городе и готов предоставить доступ до сервера 

данных, выполнять данные действия не нужно. Необходимо будет на следующей неделе 

только провести проверку данных.  

Для настройки справочников системы, размещения и проверки данных контингента необходимо 

осуществить следующие пошаговые действия:  

1. Вход в АИС «Образование» осуществляется по адресу: http://10.0.25.231. Работа ведется в 

модуле «Учет учащихся и педагогов» http://10.0.25.231/uuip.  

2. Классы и учебные периоды. В разделе «Ученики» в подразделе «Учебный год» 

http://10.0.25.231/uuip/students/school необходимо заполнить классы и задать учебные 

периоды. Для этого необходимо в сетке классов указать необходимые классы, нажав на 

квадрат в сетке. Если необходимо можно добавлять и удалять параллели. 

 
Ниже на странице необходимо задать учебные периоды. Для этого выберите период, 

укажите классы, которые будут обучаются в соответствии с выбранным периодом и задайте 

даты этого периода. 

http://10.0.25.231/
http://10.0.25.231/uuip/students
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Если необходимо задать несколько периодов, то нажмите на кнопку «Добавить период». 
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После ввода всех данных необходимо пролистать экран ниже и нажать на кнопку 

«Следующий шаг». 

 
После необходимо задать профиль каждого созданного класса и классного руководителя 

(поле «Классный руководитель» - не обязательно, можно заполнить позже).  
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После заполнения всех данных необходимо пролистать экран ниже и нажать на кнопку 

«Готово». 

 
После создания классов и учебных периодов убедиться, что все классы и периоды созданы. 

Периоды будут отображаться на стартовой странице подраздела «Учебный год». 

Созданные классы будут отображаться в подразделе «Классы» раздела «Ученики» 

http://10.0.25.231/uuip/students/classes. 
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В случае возникновения вопросов или невозможности совершения каких-либо действий 

сообщить об этом на электронную почту is-ecp@uprinf.ru с указанием муниципального 

образования, наименованиями организаций и действиями, которые необходимо с ними 

произвести. В теме письма указать «Срочно! Заполнение УУиП». 

3. Импорт учеников. В подразделе «Все ученики, поиск» http://10.0.25.231/uuip/students 

необходимо произвести импорт учеников. Для этого нажмите на кнопку «Импортировать». 

 
На странице откроется окно для импорта учеников из файла. Система поддерживает 

загрузку файлов с разными структурами. Примеры файлов для импорта учеников 

необходимо скачать через кнопки «тут». 

 

mailto:is-ecp@uprinf.ru
http://10.0.25.231/uuip/students
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Необходимо заполнить один из файлов структур на выбор. 

После заполнения файла необходимо загрузить его в поле и нажать на кнопку «Сохранить».  

Загрузить одномоментно можно только один файл. 
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После импорта убедиться, что были импортированы все ученики. Импортированные 

ученики будут отображаться на стартовой странице подраздела.  
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В случае возникновения вопросов или невозможности совершения каких-либо действий 

сообщить об этом на электронную почту is-ecp@uprinf.ru с указанием муниципального 

образования, наименованиями организаций и действиями, которые необходимо с ними 

произвести. В теме письма указать «Срочно! ПК 1 классы 2023». 

4. Проверка распределения учеников по классам. В подразделе «Классы» 

http://10.0.25.231/uuip/students/classes необходимо проверить состав импортированных 

учеников по каждому классу. Для просмотра пофамильного списка учеников необходимо 

перейти на страницу класса. 

 
Список учеников отображается на странице класса. 

mailto:is-ecp@uprinf.ru
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Если произошла ошибка распределения ученика в класс, необходимо нажать на ФИО 

ученика в списке класса и перейти на страницу ученика. 

 
На открывшейся странице ученика необходимо нажать на кнопку «Редактировать» в блоке 

«Общие данные». 
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На странице откроется окно для внесения изменений. Необходимо изменить класс и нажать 

на кнопку «Сохранить». 
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После сохранения убедиться, что класс изменился. Ученик был переведен в выбранный 

класс. 

В случае возникновения вопросов или невозможности совершения каких-либо действий 

сообщить об этом на электронную почту is-ecp@uprinf.ru с указанием муниципального 

образования, наименованиями организаций и действиями, которые необходимо с ними 

произвести. В теме письма указать «Срочно! Заполнение УУиП». 

5. Импорт сотрудников. В подразделе «Сотрудники» http://10.0.25.231/uuip/school/employees 

необходимо произвести импорт сотрудников. Для этого нажмите на кнопку 

«Импортировать». 

 
На странице откроется окно для импорта сотрудников из файла. В файле должны 

содержаться следующие столбцы: Номер (или №), ФИО, Пол, Дата рождения, Должность, 

Классы, Телефон, Электронная почта (название столбцов может совпадать только частично, 

например, Электронная почта - Эл. почта). 
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После заполнения файла необходимо загрузить его в поле и нажать на кнопку «Сохранить».  

Загрузить одновременно можно только один файл. 
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После импорта убедиться, что были импортированы все сотрудники. Импортированные 

сотрудники будут отображаться на стартовой странице подраздела. 
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6. Назначение классных руководителей. В подразделе «Классы» 

http://10.0.25.231/uuip/students/classes необходимо назначить для каждого созданного 

класса классного руководителя. Для указания классного руководителя необходимо перейти 

на страницу класса и нажать на кнопку «Редактировать». 

 

 
На странице откроется окно редактирования класса. Необходимо выбрать классного 

руководителя и нажать на кнопку «Сохранить». 
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После убедиться, что классный руководитель сохранился. 

 
В случае возникновения вопросов или невозможности совершения каких-либо действий 

сообщить об этом на электронную почту is-ecp@uprinf.ru с указанием муниципального 

образования, наименованиями организаций и действиями, которые необходимо с ними 

произвести. В теме письма указать «Срочно! Заполнение УУиП». 

7. Проверка данных об образовательной организации. В разделе «Школа» в подразделе «Моя 

школа» http://10.0.25.231/uuip/school необходимо внести сведения о школе: ОРГН, КПП, 

ИНН. Изменения производятся через кнопку «Редактировать». 

mailto:is-ecp@uprinf.ru
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В случае возникновения вопросов или невозможности совершения каких-либо действий 

сообщить об этом на электронную почту is-ecp@uprinf.ru с указанием муниципального 

образования, наименованиями организаций и действиями, которые необходимо с ними 

произвести. В теме письма указать «Срочно! Заполнение УУиП». 

 

 

После проведения данных работ регистрация заявлений и зачисление детей в течении 

учебного года должны производиться только в ГИС СО «ЕЦП» подсистеме АИС 

«Образование» модуле «Электронная очередь в школы».  

mailto:is-ecp@uprinf.ru

